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# Zaktad Opieki Zdrowotnej

w Rypinie





OGŁOSZENIE O REKRUTACJI

Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej w Rypinie poszukuje kandydata

 na stanowisko:

Księgowego
Opis stanowiska/zakres obowiązków:
· Weryfikacja dokumentów pod względem formalnym i rachunkowym;
· Dekretacja i ewidencja księgowa dokumentów;
· Księgowanie wyciągów bankowych oraz raportów kasowych;

· Terminowe i poprawne ujmowanie dokumentów w księgach rachunkowych w ramach powierzonego obszaru;
· Obsługa kasy fiskalnej;
· Wystawianie faktur sprzedaży;
· Analiza zapisów na kontach księgowych;
· Kontrola wpływów należności, monitorowanie i uzgadnianie rozrachunków oraz potwierdzanie i uzgadnianie sald z kontrahentami;
· Współpraca z innymi działami;

· Udział w badaniu sprawozdania finansowego.

Wymagania:
· Wykształcenie wyższe bądź średnie z zakresu rachunkowości/finansów/księgowości;

· Doświadczenie w pracy w dziale księgowości lub w biurze rachunkowym;

· Znajomość przepisów podatkowych, ustawy o rachunkowości;
· Komunikatywność i umiejętność pracy w zespole;
· Umiejętność analitycznego myślenia;

· Sumienność, dokładność, samodzielność w działaniu, odpowiedzialność, dobra organizacja pracy i zaangażowanie, umiejętność pracy pod presją czasu.

Rodzaj umowy:

· Umowa na okres próbny-etat.
Wymagane dokumenty: 

List motywacyjny i CV, w którym prosimy zawrzeć klauzulę: "Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu rekrutacji zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych  w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych    oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)". Ponadto prosimy dostarczyć dokumenty potwierdzające wykształcenie, kwalifikacje zawodowe oraz świadectwa pracy.
Termin i miejsce składania dokumentów:

Dokumenty prosimy składać drogą mailową na adres:monika.rebacz@spzozrypin.pl,  za pośrednictwem poczty na adres: Samodzielny Publiczny Zakład Opieki zdrowotnej w Rypinie, ul. 3 Maja 2, 87-500 Rypin (z dopiskiem Dział Ekonomiczno-Finansowy) lub osobiście w siedzibie w terminie do dnia 30.06.2021 r.

Dodatkowe informacje: Informujemy, że skontaktujemy się tylko z wybranymi kandydatami. Oferty osób, które nie zostały wybrane zostaną komisyjnie zniszczone.
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